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SERVICO PTBLICO FEDERAL

UNIVERSIDADE FFDERAL DO PARA
CONSELHO SUPERIOD DE ENSINO I PESQUISA

RESOLUCAC NQ 266 - DE 09 DFE JUN!O DE 1975

EMENTA:- Substitui a Resolugao n? 205/74, do Conselho

Superior de Ensino e Pesquisa.

0 REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA, no uso das
atrlbulgoes que lhe conferem o Estatuto e o iegimento Geral, e em cum
prlmento a decisao do Egregio Conselho Superior de ZInsino e Pesquisat
em sessao realizada no dia 09 de junho de 1975, promulga a seguinte

RESOLUGCGCAO:

CAPITULO I -~ DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Para efeito de matricula na Universidade Federal do Pa
ra, o aluno recebera um numero que dever2a identifica-lo
por toda sua vida universitaria nesta Instituigao.

§ 19 - Devera o aluno mencionar o seu numero de identifi
cagcao em todos os documentos, inclusive provas
requerlnentos e outros papels que deva assinar
na condicao de universitario da UFPa,

§ 29 - O numero de 1dent1f1cagao serz constituido de se
te digitos com as seguintes esnecificagoes:

a) os dois primeiros digitos indicarao o ano de
ingresso na UFPa. .

b) os dois digitos seguintes corresponderao ao
codigo do curso ao qual se vinculou

c) os tres digitos seguintes indicarao o  numero
de ordem de matricula em seu curso, de acordo
com a classificagao _obtida no Concurso Vesti
bular. LEssa numera rao progseguira en ordem
crescente para os alunos transferidos, bem co
mo para os beneficiados pela Resolugao =n? 103
de 17 de julho de 1972, do Conseclho Superior
de Ensino e Pesquisa.

§ 39 ~ Ao numero de matricula sera acrescido mais_um di
gito, para controle do Servigo de Computagaoc.

§ 49 0s alunos que, de acordo com a Zesolugao n® 103
do Conselho Superior de Fnsino e Pesquisa, inte
gralizam 51mu1taneamente dois cursos, deverao re
ceber 1dent1f1cagao nunerica para cada curso con
forme o sistema previsto nesta Resolugao.

§ 59 - fste sistema de identificagao sera utilizado P2
ra os alunos que ingressaram na Universidade Fe
deral do Para a partir de 1975, permanecendo 08
~lunos que ingressaran antes de 1975 com o nume

@ = 3 « ]
ro de matricula j= atribuido.

CAPITULO II - DA PRIMEIRA MATRTICULA NA UFPa.

~ primeira matricula na UFPa. comnreende duas fases:

a) fase de habilitagﬁo
b) fase de efetivagno
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Para ingresso de alunos atraves de Concurso Ves
tibular a Fase de ilabilitacao, controlada pelo
DERCA, constzara da apresentagao dos seguintes do
cum;nt083

a) Certidao de Nascimento;
b) Atestado de Vacinagao Anti-Variolica:

c) Atestado de sanidade fisica e mental, forneci
do pelo Servigo Medico da Universidade;

d) Certidao de conclusao do Curso de segundo
grau, supletivo ou equivalente e Historicos
iscolaresg de 192 e 29 graus, em duas (2) vias:

e) Carteira de Identidade.

£f) Prova de quitagao com as obrigacgoes eleito
rais; quando maior de dezoito (18) anos;

3) Prova de quitac2o com o Servico Militar ou
Certificado de Alistamento, quando maior de
dezessete (17) anos, para alunos do sexo mas
culino;

h) Folha de Cadastro devidamente preenchida, em

formulario proprio fornecido pela UFPa,

diante a épresentac 20 dos documentos relac1onh
dos no paragrafo anterior, o aluno receberia:

a) comprovante., fornecido pelo DERCA, de que es
ta devidamente habilitado para efetivar sua

- o
matricula, no qual deve constar o seu numero

de identificagzo na UFPa.;

b) todo o material necessario a efetivagio da ma
d a
tricula, como:

1 a
2e8

N

lista de oferta;

b.b) Boletim Informativo dos Centros respecti
vos
b.c) formulario para plano de matricula, em

carater preliminar;
b.d) outros materiais auxiliares.

Na Fade de Efetivacao da matricula o ~2luno devera

apresentar—~se na hora e local diseriminado no

Boletim Informativo onde, uma vez identificado

tera ingresso no recinto em rigorosa ordenm de

c1a331f1cagao no Concurse Vestibular, mediante
apresentagao do seguinte:

a) comprovante de hab111tﬂgao fornecido pelo De
partamento de TNegistro e Controle Acadeémico
(DERCA) ;

b) comprovante de recolhimento da taxa de matri
cula.

A matricula sera efetivada em formulario proprio,

por disciplina, em cuia escolha o aluno sera as

sistido por Professor Orientador, na forma do

disposto na Resolucao n® 05, de 24 de dezembro
de 1970, do Conselho Superior de Ensino e Pesqui
sa (Regimento Geral, Art. 28, § 19).

0 Professor Orientador devera atender o plano de
estudos preenchido em carater preliminar pelo
aluno, salvo quando_noresentar inconvenientes
propedeuticos, se nao houver vagas nas disciplineas



Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

3¢ =

49 -

32 =

6 -

0 =

3.

ou nas turmas pretendidas ou ainda por 1ncompat1
bilidade de limites de creditos e pre-requisitos,

A primeira matricula de alunos transferidos e de gradua
dos somente podera ser efetivada depois de dev1damente
aprec1ada pelo Colegiado competente quanto as adaptagoes
necessarias e do exame da documentagao, felta pelo DERCA,
que expedzra um comprovante de hab111tagao com o respec
tivo numero de identificagao.

CAPITULO III - DAS MATRICULAS SUBSEQUENTES

Sao considerados alunos do Primeiro Ciclo todos aqueles
que ainda nao completaram o niumero de créditos necessa
rios ao ingresso no Segundo Ciclo, ou que tenham delxa
do de cursar com aproveitamento qualquer d13c1p11na obri
gatoria, bem como a Eletiva, nos termos da Resolugao n®
03 do Conselho Superior de Ensino e Pesquisa, de 21 de
dezembro de 1970.

Sao considerados alunos do Segundo Ciclo todos os que
concluiram o Primeiro Ciclo, na forma do artigo ante
rior.

Para a efetivagao da matricula no Primeiro Ciclo o aluno
devera apresentar:

a) comprovante de recolhimento da taxa de matricula;

b) prova de quitagao com as obr1gagoes eleitorais, quan
do tenha havido eleigao no periodo letivo anterior ou
documento equivalente fornecido pela Justiga Eleito
ral, quando maior de dezoito (18) anos:

c) atestado de sanidade fisica e mental fornecido pelo
Servico Medico da Universidade, nas matriculas do
primeiro periodo letivo de cada ano.

§ 19 - Para efetivar a matricula, o aluno devera estar
presente na hora e local discriminados nos _respegc
tivos Boletins Informativos e sua convocagao, pa
ra ingresso no recinto, far-se-a mediante rxgoro
sa ordem de classificagao, segundo o CRPL fornec1
do pelo Servigo de Computagao e Estatistica
(SECOM) .

§ 29 - Ao efetivar a matricula por disciplina o aluno
sera assistido por Professor Orientador, de acor
do com o art. 29, paragrafos 492 e 59 da presente
Resolugao, a luz da analise de seu Historico Esco
lar.

Para efet1vagao da matricula no Segundo Ciclo dos Cur
sos de Graduagao o aluno devera apresentar os documentos
discriminados no Art. 69 da presente Resolugao.

§ 19 - Somente poderao matrlculgr-se em disciplinas do
Segundo Ciclo de graduagao:

a) os alunos que ja tenham concluido o Primeiro
Ciclo (Regimento Geral, art. 31, letra "b");

b) os alunos que ja tenham obtido 3/4 (tres quar
tos) dos créditos do Primeiro Ciclo, na forma
do art. 33, item 5, do Regimento Geral.

§ 20 - As matriculas no fegundo Ciclo serao realizadas
por cursos de graduagao, sob a orientagao geral
do Coordenador do Colegiado de Curso.

§ 39 - Inicialmente serao convocados a matricula nos cur
sos de graduagao os alunos ja vinculados ao segun
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do ciclo mediante a ordem de classificagio pelo
CRPL (Coeficiente de Rendimento do Periodo Leti
vo) fornecido pelo Servigo de Computagao e Esta
tistica (SECOM). Posteriormente serao convocados
os alunos que concluiram o primeiro ciclo no se
mestre anterior, dentro da ordem de c1ass1f1cagao
obtida pelo CRPL (Coeficiente de Remdimento do Pe
riodo Letivo).

§ 49 - Apos atendidos os alunos discriminados no para
grafo anter1or, poderao matricular-se os alunos
que ja tenham obtido 3/4 (tres quartos) dos cred1
tos do Primeiro Ciclo, d1spensada a apresenta;ao
de documentos, mas exigida cop1a da matricula no
Primeiro C1c10, para observancia dos limites de

credltos, alem de atestado que comprove a situa
¢ao do aluno com relagao ao numero de creditos
integralizados, condicionada a existencia de

vaga nas turmas ja constituidas.

§ 5¢ - A ordem de classificagao podera ainda ser feita,
em carater excepc1ona1 pelo CRPL (Coeficiente de
Rendimento do Periodo Letivo), dentro da faixa de
créditos acumulados, mediante prévia autorizaczo
da Sub- Re1tor1a de Ensino e Administragao Academi
ca atendendo as peculiaridades e aos problemas
de 1ntegrallzagao curricular de cada curso, o que
devera ser suficientemente demonstrado em cada
caso, pelo Coordenador do respectivo Colegiado.

As matriculas no Segundo Ciclo obedecerao aos procedi
mentos normais de matricula a que se refere o art. 29,
paragrafos 49 e 59 da presente Resolucao.

CAPITULO IV - DO PLANEJAMENTO E OPERACIONALIDADE DAS

MATRICULAS.

Integram o sistema de matriculas na Universidade:

1. O Departamento de Rggistro e Controle Academico
- DERCA, com as fungoes que lhe sao atribuidas no Re
gimento da Reitoria;

2. A Comissao Central de Matricula, constituida de um
(1) representante de cada Centro, indicado pelo Dire
tor; um (1) representante do SECOM; um (1) represen
tante discente, todos designados pelo Reitor, aléem

do Diretor do DERCA, que sera o Presidente da  Comis
sao, a qual compete:

a) elaborar, sessenta (60) dias antes do termino do
periodo letivo, o cronograma das providencias que
devem ser adotadas para a realizagao das matricu
las no proximo periodo;

b) indicar as medidas necessarias 5 operac1ona11dade
do sistema de matriculas e que orgaos tem a res
ponsabilidade pela sua execugao;

c) aprovar todos os formularios padronizados de acor
do com a sistematica de matricula a ser empregada;

d) elaborar e aprovar um calendario de reunioes ordi
narias;
e) analisar e opinar sobre as listas de ofertas;

f) tomar todas as demais prov1denc1as necessarias a
preparagao, coordenagao e efetlvagao das matricu
las na Universidade Federal do Para.
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As Equipes Setoriais de Matricula, organizadas uma
para cada Centro, e constituidas pelos Coordenadores
dos Colegiados de Cursos vinculados ao Centro; um
(1) representante discente, todos designados pelo

Reitor, alem do Representante do Centro na Comissao
Central, o qual presidira a equipe, com a funcao de:

a) coordenar a execucao de todas as med1das prelimi
nares referentes a matricula, no ambito do Centro;

b) coordenar a preparacgao dos Boletins Informativos
do Centro;

c) articular-se com os Professores Orientadores vi
sando a organicidade da matricula no Centro;

d) propor ao Diretor a deslgnagao de pessoal auxiliar
para efetivagao da matricula;

-~

e) acompanhar o andamento das atividades relativas a
matr1cu1a, previstas no cronograma estabelecido pe
la Comissao Central;

f) prov1denclar Junto ao DERCA todo material necessé
rio a efet1vagao da matricula, inclusive formula
rios e cartoes.

Os Colegiados de Curso e Sub-Colegiados de Area, com
as seguintes atribuigoes:

a) indicar aos Departamentos, nos prazos previstos,
a relagao de disciplinas indispensaveis a 1ntegra
lizagao curricular dos discentes, bem como o nume
ro de vagas em cada uma delas;

b) sugerir aos Departamentos os horarios das disci
plinas solicitadas.

Os Departamentos didatico-cientificos, com a fungao
de elaborar, nos prazos previstos, as listas de ofer
tas, contendo:

a) distribuicao das disciplinas e vagas pelos diver
sos cursos, conforme entendimentos com os diver
sos Colegiados de Cursos e Sub-Colegiados de Area;

b) o codigo e o enunciado de cada disciplina;

¢) sumula do respectivo programa;

d) pre-requisitos exigidos;

e) numero de creditos respectivos;

f) horario das respectivas atividades escolares;

g) local de funcionamento das atividades escolares.

0 SECOM, com as funcgoes especificas que lhe sao atri
buidas no Regimento da Reitoria.

A elaboragao das listas de ofertas obedecera as seguin
tes etapas:

a)

b)

preliminarmente os Colegiados de Curso e Sub-Colegia
dos de Area indicarao, em formulario proprio, aos d1
versos Departamentos as disciplinas a serem oferec1
das no semestre seguinte, o numero de vagas necgssg
rias em cada disciplina com uma sugestao de horario
para efeito de integralizagao curricular do discen
te;

os Departamentos procurarao atender a sollc1ta§ao dos
Colegiados de Curso e Sub-Colegiados de Area na 1nte
gra;
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c) sendo comprovada pelo Coleciado de Curso e Sub-Cole
giado de Area a absoluta necessidade da sol:.c:.tagao9
o Departamento tomara todas as providencias necessg

rias para atender o pedido

d) em caso de divergencias entre os Colegiados de Curso
e Sub-Coleriados de Area e os Departamentos, comnpete
ao Diretgr do Centro tomar as medidas necessarias pa
ra solucao do inpasse, ouvida a Equipe Setorial: -

e) concluidos os entendimentos entre os Colegiados de
Curso, Sub~Co’epiados de Area e os Departamentos, es
tes prepararao sua lista de ofertas e as encaminha
rao aos diversos Colegiados; B

f) com base na oferta dos Deﬂartamentos, os Colegiados
de Curso e Centros Basicos prepararao seus Boletins
Informatlvos9 contendo a relarao das d1sc1p11nas ofe
recidas, horarios e locais de funcionamento, alem de
outras informagoes.

Compete ao DENCA prov1denc1ar em tempo habil a locaggo
das turmas que funcionarao no Campus Universitario.

Paragrafo unico As unidades que nao funcionam no Cam
pus Universitario terao a locacao das
turmas sob a responsabilidade dos Dire
tores das respectivas unidades.

Duas copias das listas de ofertas dos Tepartamentos s
rao encaminhadas a Tonisszo Central de Iatgicula que pvr
videnciarz junto ao uFCOk a emisszo dos cartoes necessa
rios.

Compete ao DITCA a d1str1bu1cao dos cartoes-—alunos e
cartoes-discinlinas as unlpes Setorlals, bem como ou
tros materiais necessarios a efetlvagao da matricula,

CAPITULO V ~ DAS DISPOSICAES GRRAIS

Sazo elementos auxiliares da matricula por disciplina to
das as inscricoes e publicagoes da Universidade sobre o
assunto, especialmente:

a) historico—-escolar do aluno com os coeficientes de ren
dimento respectivos:

b) calendario escolar.

c) horario academico;

d) listas de ofertas de disciplinas

e) cataloco geral dos cursos, ou excertos dos mesmos:

- . e [ L .
f) planos de integralizagao curricular em tempo mninimo,
medio e maximo.

£ condicao essenc1a1 para efetlvacao da matricula, que
o aluno esteia com sua situacao regular na Universidade.

Pararrafo unico - i'a oportunidade da matricula, quando
necessario, o aluno devera atualizar
o seu cadastro e atender as demais
exigencias que forem feitas pela Uni
versidade, noc sentido de regularizar
sua situagao funcional discente.

As matriculas de alunos especiais obedecerao, no que cou
ber, aoe critérios gerais que somente poderao ser efetl
vadas ~nos autorlzacao do Diretor do Centro conpnetente
e habilitagao no DERCA.
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A Comissao Central de Matricula atuara sob a supervisao
direta da Sub-Reitoria de Ensino e Administracao Acade
mica.

Alem da Equipe Setorial poderao ser convocados a cola
borar na efetivagﬁo das matriculas outros docentes, mg
nitores, funcionarios e discentes designados pelo D1re
tor do Centro, conforme sugestao da respectiva Equipe Se
torial.

Inediatamente apos a efetxvagao das matriculas, os for
mularlos e "decks serao encaminhados ao DERCA para
emissao das listas de chamada nelo SECOM.

Toda matricula efetuada sem observancia das normas esta
belecidas pela presente “esolucao sera nula ou anula
vel, conforme o caso, de pleno direito.

As matriculas nas disciplinas "Pratica de Nducagao Fisi

ca e Recreagao’ e ‘Lstudos de Problemas Rrasileiros’ ,
serao realizadas simultaneamente com as demais discipli

nas, sem computar os respectivos creditos nara os lini
tes maximo e minimo exigidos.

De acordo com o Calendario fiscolar aprovado pelo Conse
lho Superior de Ensino e Pesquisa, a Sub-Reitoria de En
sino e Adnministracao Académica baixara calendario espe
cial para real1zagao das matriculas em cada semestre
com a 1nd1cagao do dia, hora e local para sua efetivagio.
Parapgrafo tnico - Os alunos que nzo compareceram no dia
e hora fixados para a matricula, so
mente poderao efetiva-la ate o maximo
de dez (10) dias apos o prazo fixado
nos termos do "caput’ deste artigo e
nmediante o pacamento da multa respec
tiva.
Serao aceitas matrlculas por procuracao, Reg. Geral,
art. 40) atraves de instrumento partlcular do qual cons
tem poderes espec{ficos ao procurador para escolha de

d13¢1p11nas e horarios, obedecidas as dlsp031goes desta
Resolucao.

As matriculas de transferidos, diplomados e estrangei
ros, serao feitas de acordo com a nresente Resolugao e
en obediencia as prescr1goes especificas consignadas

nas Resolucoes n®s 13/72, 139/73 e 172/73, do Conselho
Superior de Ensino e Pesquisa.

A Reitoria baixara as instrugoes que se fizeren necessé
rias ao cumprimento da presente Resolucao (Reg. Geral,
artigos 27 e 46).

A presente Resolugao entrara en vigor na data de sua
promulgagao, revogadas as disposicoes en contrario.

REITORIA DA UNIVERSIDADE FIDERAL DO PARE, em 09 de ju
nho de 1975.
\
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Prof. Dr. CLOVIS CUNYA DA GAIA MALCHER

Teitor
Presidente do Conselho Superior de Ensino e Pesquisa.



